
三峡大学会议审批表
填表时间：  年  月  日
	承办单位
（盖章）
	
	会议时间
	
	会议形式
	校内会议□

对外承（协）办□

	会议议题
	

	会议天数
	
	会议层次
	
	参会人数
	

	收取会务费
	     元∕人
	会议举办地点
	

	会议开支经费渠道
	①学校预算经费项目名称
	

	
	②以会养会
	是 □  否□

	
	③是否需要学校补贴
	是 □  否□

	会议预算、审核及实际开支情况

	序号
	开支项目
	预算数
	财务处审定数（元）
	实际开支（元）

	
	
	标准
	总额（元）
	
	

	1
	办公用品、耗材费
	－
	
	
	

	2
	资料费
	－
	
	
	

	3
	住宿费
	
	
	
	

	4
	餐饮费
	
	
	
	

	5
	会场布置费
	－
	
	
	

	6
	差旅、租车费
	
	
	
	

	7
	纪念品
	
	
	
	

	8
	外出考察费
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	合        计
	
	
	

	承办单位负责人签字
	
	财务处负责人意见
	

	校领导意见
	


说明：⑴在学校预算经费中列支大型会议费、以会养会需学校补贴经费的，报销会议费时须附此表和会议通知；会议预算可另加附页；如需学校补贴经费的，需提供经审批的经费补贴报告。⑵学校预算经费项目含学校预算安排的经费、学校配套项目经费、科学基金、开放基金等；会议层次含国际性会议、全国性会议、省级会议、区域性会议、县市级会议等类别；参会人数含会议代表及会议工作人员；开支项目可更改。

