差旅费超标审批单

填报单位：                                     年     月     日

	出差人
	
	出差起讫日期
	
	出差地点
	

	超标项目
	交通工具
	起讫地点
	规定乘坐交通工具
	实际乘坐交通工具
	实际开支金额

	
	
	         
	
	
	

	
	住宿费
	超标住宿天数
	住宿费限额
	实际住宿费
	超支金额

	
	
	
	
	
	

	经费开支项目名称及项目号
	

	经费负责人意见
	签字：


